Szanowni Panstwo, w zwiazku z wejSciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informujemy, ze Administratorem danych osobowych jest
Firma Handlowo Ustugowa EMKAPOL II Agnieszka Mosio-Janeczek z siedziba w miejscowosci
Karsy pod adresem: Karsy 72, 33-260 Gr¢boszow.

Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania Panstwa danych osobowych znajduja si¢ w
,Polityce przetwarzania danych osobowych”.

POLITYKA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. SLOWNIK UZYTYCH POJEC

1.1. Administrator — Firma Handlowo Ustugowa EMKAPOL II Agnieszka Mosio-Janeczek z
siedziba w miejscowosci Karsy 72, 33-260 Grgboszow.

1.2. Dane Osobowe — wszelkie informacje o osobie fizycznej zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania poprzez jeden badz kilka szczegolnych czynnikéw okreslajacych fizyczna,
fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢, w tym
dane kontaktowe: imi¢ nazwisko, adres zamieszkania, adres email, nr telefonu, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy, informacje zawarte w korespondencji.

1.3. Polityka — niniejsza Polityka przetwarzania danych osobowych.

1.4. RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

1.5. Osoba, ktorej dane dotycza — kazda osoba fizyczna, ktorej Dane Osobowe przetwarzane sa
przez Administratora.

2. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ADMINISTRATORA

2.1. W zwiazku z prowadzong dziatalnos$cig Administrator zbiera i przetwarza Dane Osobowe
zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa (w tym w szczegdlnosci z RODO) i1 przewidzianymi W
nich zasadami przetwarzania danych.

2.2. Administrator zapewnia przejrzystos¢ przetwarzania Danych Osobowych, w szczego6lno$ci
zawsze informuje o przetwarzaniu Danych Osobowych w momencie ich zbierania, w tym o celu i
podstawie prawnej przetwarzania. Administrator dba o to, by Dane Osobowe byty zbierane tylko w
zakresie niezbednym do wskazanego celu 1 przetwarzane tylko przez okres, w jakim jest to
niezbedne.

2.3. Przetwarzajac Dane Osobowe, Administrator zapewnia ich bezpieczenstwo i poufno$¢ oraz
dostep do informacji o przetwarzaniu Osobom, ktérych dane dotycza. Gdyby pomimo stosowanych
srodkéw bezpieczenstwa doszto do naruszenia ochrony Danych Osobowych (np. ,,wycieku”
Danych Osobowych lub ich utraty), Administrator poinformuje o takim zdarzeniu Osoby, ktérych
dane dotycza, w sposob zgodny z przepisami.

3. KONTAKT Z ADMINISTRATOREM

3.1. Kontakt z Administratorem jest mozliwy poprzez adres e-mail: emkapol@wp.pl lub adres
korespondencyjny: Firma Handlowo Ustugowa EMKAPOL II Agnieszka Mosio-Janeczek, Karsy
72, 33-260 Greboszow.

3.2. We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Danych Osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych nalezy kontaktowac si¢ z Administratorem.



4. BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH
4.1. Dostegp do Danych Osobowych posiadaja jedynie osoby upowaznione przez Administratora i
wylacznie w zakresie, w jakim jest to niezbedne ze wzgledu na wykonywane przez nie zadania.

4.2. Administrator prowadzi na biezaco analize ryzyka i monitoruje adekwatnos$¢ stosowanych
zabezpieczen Danych Osobowych do identyfikowanych zagrozen. W razie koniecznosci
Administrator wdraza dodatkowe $rodki stuzace zwigkszeniu bezpieczenstwa Danych Osobowych.

5. CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

KORESPONDENCJA TRADYCYJNA | E-MAILOWA

5.1. W przypadku kierowania do Administratora za posrednictwem: tradycyjnej korespondencji lub
poczty e-mail niezwigzanej z ustugami §wiadczonymi na rzecz nadawcy lub inng zawartg z nim
umowg, Dane Osobowe zawarte w tej korespondencji sg przetwarzane wytgcznie w celu
komunikacji i rozwigzania sprawy, ktorej dotyczy korespondencja.

5.2. Podstawg prawng przetwarzania jest uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) polegajacy na obstudze korespondencji kierowanej do niego w zwigzku z jego
dziatalnoscia.

5.3. Administrator przetwarza jedynie Dane Osobowe istotne dla sprawy, ktorej dotyczy
korespondencja. Calos¢ korespondencji jest przechowywana w sposdb zapewniajacy
bezpieczenstwo zawartych w niej Danych Osobowych (oraz innych informacji) 1 uyjawniana jedynie
osobom upowaznionym.

KONTAKT TELEFONICZNY

5.4. W przypadku kontaktowania si¢ z Administratorem drogg telefoniczng, w sprawach
niezwigzanych z zawarta umowa lub §wiadczonymi ustugami, Administrator moze zada¢ podania
Danych osobowych tylko woéwczas, gdy bedzie to niezbedne do zalatwienia sprawy, ktorej dotyczy
kontakt. Podstawg prawng jest w takim wypadku uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1
lit. f RODO) polegajacy na konieczno$ci rozwigzania zgloszonej sprawy zwigzanej z prowadzong
przez niego dziatalnos$cig.

ZBIERANIE DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU Z REALIZACJA CELOW
ADMINISTRATORA I WYKONYWANIEM UMOW

5.5. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja ustugi/sprzedazy/ dostawy okres$lonej
zawartg umowa jaka jest lub byla wykonywana na Panstwa rzecz lub pozostanie w kontakcie
handlowym w zwigzku z zamiarem zawarcia takiej umowy, co na gruncie RODO stanowi prawnie
uzasadniony interes Administratora.

W razie zbierania Danych Osobowych dla celow zwigzanych z wykonaniem konkretnej umowy,
Administrator przekazuje Osobie, ktorej dane dotycza, szczegotowe informacje dotyczace
przetwarzania jej Danych Osobowych w momencie zawierania umowy.

5.6.ZBIERANIE DANYCH W INNYCH PRZYPADKACH
Ponadto, celem przetwarzania danych osobowych przez Administratora jest

-dochodzenie ewentualnych roszczen w zwigzku z umowg lub obrona przed roszczeniami
wystosowanymi w stosunku do Administratora



-udokumentowanie wykonania umowy dla celow podatkowych.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest umowa na ustuge/sprzedaz/dostawe.

- inicjowanie 1 utrzymywanie kontaktow biznesowych np. poprzez wymian¢ wizytowek

Podstawa prawng przetwarzania jest w tym wypadku uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust.
1 lit f RODO) polegajacy na tworzeniu sieci kontaktow w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia.

5.7. Dane Osobowe przetwarzane sg wytacznie w celu, dla jakiego zostaty zebrane, a Administrator
zapewnia ich odpowiednig ochrong.

6. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

6.1. W zwigzku z prowadzeniem dziatalno$ci wymagajacej przetwarzania Danych Osobowych,
Dane Osobowe nie sg ujawniane zewng¢trznym podmiotom, wykorzystywane sg tylko w celach
wymienionych w pkt 5.

6.2. Administrator zastrzega sobie prawo ujawnienia wybranych informacji dotyczacych Osoby,
ktoérej dane dotycza, wlasciwym organom badz osobom trzecim, ktore zglosza zadanie udzielenia
takich informacji, opierajac si¢ na odpowiedniej podstawie prawnej oraz zgodnie z przepisami
obowigzujgcego prawa.

7. OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

7.1. Okres przetwarzania Danych Osobowych przez Administratora zalezy od rodzaju §wiadczonej
ustugi i celu przetwarzania. Okres przetwarzania Danych Osobowych moze takze wynika¢ z
przepisow, gdy stanowig one podstawe przetwarzania.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres przedawnienia roszczen podatkowych lub roszczen
cywilnoprawnych stron umowy, w zaleznos$ci ktore z tych zdarzen nastapi pozniej. W przypadku
przetwarzania Danych Osobowych na podstawie uzasadnionego interesu Administratora, Dane
Osobowe przetwarzane sg przez okres umozliwiajacy realizacj¢ tego interesu lub do zgloszenia
skutecznego sprzeciwu wzgledem przetwarzania Danych Osobowych.

7.2. Okres przetwarzania Danych Osobowych moze by¢ przedtuzony w przypadku, gdy
przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami,
a po tym okresie — jedynie w przypadku i w zakresie, w jakim beda wymagac tego przepisy prawa.
Po uptywie okresu przetwarzania Dane Osobowe sg nieodwracalnie usuwane.

8. UPRAWNIENIA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH
PRAWA OSOB, KTORYCH DANE OSOBOWE DOTYCZA

8.1. Osobom, ktorych dane dotycza, przystuguja prawa do:

8.1.1.dostepu do danych osobowych - dostgp do danych mozliwy jest w siedzibie Administratora.
Ponadto, Administrator udostepnia adres emkapol@wp.pl za pomoca ktérego mozna kontaktowac
si¢ w sprawie danych osobowych.

8.1.2. informacji o przetwarzaniu Danych Osobowych — na tej podstawie osobie zgtaszajacej
zadanie Administrator przekazuje informacj¢ o przetwarzaniu Danych Osobowych, w tym przede
wszystkim o celach i podstawach prawnych przetwarzania, zakresie posiadanych Danych



Osobowych, podmiotach, ktérym sg ujawniane i planowanym terminie usuni¢cia Danych
Osobowych;

8.1.3. sprostowania — Administrator zobowigzany jest usuwa¢ ewentualne niezgodnosci lub btedy
przetwarzanych Danych Osobowych oraz uzupetniac je, jesli sa niekompletne;

8.1.4. usuni¢cia Danych Osobowych — na tej podstawie mozna zadac usunigcia danych, ktoérych
przetwarzanie nie jest juz niezbedne do realizowania zadnego z celow, dla ktérych zostaly zebrane;
8.1.5. ograniczenia przetwarzania — w razie zgloszenia takiego zgdania Administrator zaprzestaje
wykonywania operacji na Danych Osobowych — z wyjatkiem operacji, na ktore wyrazita zgode
Osoba, ktorej dane dotyczg oraz ich przechowywania — zgodnie z przyjetymi zasadami retencji lub
dopoki nie ustang przyczyny ograniczenia przetwarzania Danych Osobowych (np. zostanie wydana
decyzja organu nadzorczego zezwalajaca na dalsze przetwarzanie Danych Osobowych, okres
sprawdzenia przez Administratora poprawnosci Danych Osobowych);

8.1.6. sprzeciwu wobec celow przetwarzania Danych Osobowych — osoba, ktorej dane dotycza,
moze w kazdym momencie, z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja, sprzeciwic si¢
przetwarzaniu danych osobowych, ktére odbywa si¢ na podstawie uzasadnionego interesu
Administratora, sprzeciw w tym zakresie powinien zawiera¢ uzasadnienie;

8.1.7. skargi — osoba ktorej dane dotycza ma prawo wniesienia skargi w zwigzku z przetwarzaniem
jej danych osobowych do organu nadzorczego, ktérym jest Generalny Inspektor Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2 00-193 Warszawa.

9. ZMIANY POLITYKI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
9.1. Polityka jest na biezaco weryfikowana i w razie potrzeby aktualizowana. Aktualna wersja
Polityki zostata przyjeta 24 maja 2018r.



